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WPROWADZENIE

Polski Zwigzek Gimnastyczny w Warszawie jest polskim zwigzkiem sportowym
zarejestrowanym w Rejestrze Stowarzyszen kultury fizycznej.

Zwigzek sporzadza sprawozdanie finansowe wymagane ustawg (art. 45) na dziert zamkniecia
ksigg rachunkowych, ze szczeg6towoscig okreslong w zataczniku nr 1 do ustawy

o rachunkowosci.

Prowadzac ksiegi rachunkowe Zwigzek uwzglednia specyficzne warunki dziatalnosci
stowarzyszen kultury fizycznej .

Dziatalnos$¢ Zwigzku jest finansowana z dotacji z budzetu panstwa na zadania zlecone przez
Ministerstwo Sportu i Turystyki, z przychodéw wtasnych w tym z odpfatnej dziatalnosci
statutowej, z przychodéw z tytutu darowizn, oraz moze by¢ finansowana ze srodkow
budzetow terytorialnych i ich zwigzkdéw.

Zwigzek stosuje w petni nadrzedne zasady rachunkowosci okreslone ustawa
o rachunkowosci (art. 4-8), tj.: zasade rzetelnego obrazu, zasade przewagi tresci nad formg,
zasade ciggtosci, zasade kontynuacji, zasade memoriatu, zasade wspdétmiernosci przychodow
i kosztéw, zasade ostroznosci, zasade indywidualnej wyceny i zasade istotnosci, a takze
przepisy dotyczgce prowadzenia ksigg rachunkowych, dowodéw ksiegowych, inwentaryzacji,
wyceny aktywow i pasywow oraz zasady dobrej praktyki opracowane przez Ministerstwo
Sportu i Turystyki.
Sprawozdanie finansowe Polskiego Zwigzku Gimnastycznego w Warszawie sporzgdza sie na
dzien zamkniecia ksigg rachunkowych.
Zasady (polityka) rachunkowosci majg na celu przedstawienie obowigzujgcych w Polskim
Zwigzku Gimnastycznym:
1) ogodlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,
2) metod wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:
a) Zaktadowego Planu Kont (ZPK),
b) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych,
c) opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego),
4) zasad rozliczania kosztéw i przychodéw,
5) systemu stuzgcego ochronie danych (w tym dowoddw ksiegowych, ksigg rachunkowych i
innych dokumentdéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw).



1.
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

W Polskim Zwigzku Gimnastycznym obowigzujg nastepujgce ogdlne zasady prowadzenia

ksigg rachunkowych:

— ksiegi rachunkowe prowadszi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej,

— ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania
komputerowego FIRMAWin,

— ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego roku obrotowego,

— ksiegi rachunkowe prowadzi sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci w sposdéb biezgcy,
rzetelny, solidny i sprawdzalny,

— ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien korczacy rok obrotowy,

— ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje nie poézniej niz 15 dni po
zatwierdzeniu sprawozdania finansowego,

— zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje poprzez nieodwracalne wytgczenie mozliwosci
dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach danych tworzacych zamkniete ksiegi
rachunkowe.

1.1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Polskiego Zwigzku Gimnastycznego prowadzone s3:
- w siedzibie Zarzadu Zwigzku w Warszawie ul. Ratuszowa 11.

1.2. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych

Okresem obrachunkowym dla Polskiego Zwigzku Gimnastycznego jest rok kalendarzowy.

Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy, ktéry jest dniem

bilansowym.

Ustala sie nastepujace okresy sprawozdawcze:

1. Sprawozdanie finansowe sporzadza sie na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych,
stosujgc odpowiednio zasady wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku
finansowego.

2. Polski Zwigzek Gimnastyczny sporzgdza sprawozdanie o przychodach, kosztach i wyniku
finansowym:

— dla US—w terminach okreslonych przepisami,
— dla wtasciwego Ministra — w terminach okreslonych przepisami.

1.3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem
oprogramowania wspomagajgcego ich prowadzenie.

Program komputerowy stosowany w Zwigzku zabezpiecza powigzanie poszczegdlnych
zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe w jedng catos¢ odzwierciedlajgcy dziennik i ksiege
gtéwna. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotdw z obrotami zestawienia obrotdéw i sald
kont ksiegi gtdwnej.

Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtdwnej spetnia nastepujace zasady:
— zasade podwdjnego ksiegowania,
— systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi gtéwnej,



— odnosnie do zapiséw w dzienniku: zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen, kolejng
numeracje, ciggtosc¢ liczenia sum zapiséw i umozliwienie jednoznacznego powigzania ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

Szczegdty dotyczace systemu przetwarzania danych, wykazu zbiorow danych tworzgcych

ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych, zasady przechowywania i

archiwizowania zawarto w dokumentacji uzytkownika, ktéra rdowniez okresla wersje

oprogramowania.

Ksiegi rachunkowe PZG obejmuja:

— ksiege gtéwna stuzgcy do chronologicznego i systematycznego ujecia wszystkich zdarzen i
operacji gospodarczych,

— dzienniki pomocnicze:

e sprzedazy,

e zakupu VAT,

e kosztow- dokumenty potwierdzajgce poniesienie kosztu bez prawa do odliczenia VAT,
e polecenia ksiegowania

e raportow kasowych - niezaleznie dla kazdej kasy,

e wyciggdw bankowych — niezaleznie dla kazdego rachunku bankowego.

1.4. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych

1.4.1. Metody inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

W Polskim Zwigzku Gimnastycznym inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona metodg:

petnej inwentaryzacji okresowej-ciggtej (inwentaryzacja systematyczna),

petnej inwentaryzacji okresowej (inwentaryzacja dorazna),

wyrywkowej inwentaryzacji okresowej,

uproszczona.

Inwentaryzacje poszczegélnymi metodami, w zaleznosci od rodzajéw inwentaryzowanych

sktadnikéw, przeprowadza sie w drodze:

1) spisu z natury,

2) potwierdzenia sald z kontrahentami,

3) weryfikacji prawidtowosci stanu rzeczywistego wynikajgcego z ewidencji ksiegowej tych
sktadnikéw, przez poréwnanie go z odpowiednimi dowodami.

1) Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i zapisania
ilosci rzeczowych sktadnikéw majgtku oraz ustalenia drogg ogledzin ich jakosci.

Przedmiotem inwentaryzacji tg drogg sa:

— gotéwka w kasie,

— depozyty w kasie ( gotowka, papiery wartosciowe , inne depozyty rzeczowe )

— srodki trwate w eksploatacji,

— wartosci niematerialne i prawne,

— $rodki trwate dzierzawione i obce,

— materiaty oraz towary w magazynach,

— inne rzeczowe sktadniki majagtku.

O wynikach spisu z natury sktadnikow aktywdéw bedacych wiasnoscia obcych jednostek
powiadamia sie te jednostki.



2) Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentéw
pisemnych informacji o stanie srodkdéw, kredytéw i rozrachunkéw widniejgcych w ich
ksiegach rachunkowych. W ten sposdb sg inwentaryzowane stany nastepujgcych aktywow i
pasywow:

— aktywodw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych
przez inne jednostki (w tym Srodkdw pienieznych, udziatéw),

— kredytédw bankowych,

— naleznosci,

— zobowigzan,

— udzielonych i otrzymanych pozyczek,

— powierzonych innym jednostkom wtasnych sktadnikéw majatku.

Nie wymagajg pisemnego potwierdzenia salda:

rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nie prowadzacymi
ksigg rachunkowych,

— rozrachunki objete powddztwem sagdowym lub postepowaniem egzekucyjnym,

— naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

— rozrachunki z tytutéw publicznoprawnych.

3) Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidtowego i realnego stanu

ewidencyjnego sald aktywdw i pasywow niepodlegajgcych spisowi z natury lub uzgodnieniu.

Dokonuje sie jej poprzez poréwnanie sald aktywow lub pasywow z wiasciwymi dokumentami

i realiami istniejgcymi na okreslony dzienn. Tym rodzajem inwentaryzacji obejmuje sie:

— Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

— grunty,

— inne nieruchomosci,

— Srodki trwate w budowie oraz inwestycje w obcych srodkach trwatych,

— $rodki trwate wydzierzawione,

— dostawy w drodze,

— naleznosci sporne i watpliwe,

— rozliczenia miedzyokresowe kosztéw,

— kapitaty,

— rezerwy,

— zobowigzania z tytutu dostaw niefakturowanych,

— rozrachunki publicznoprawne,

— zobowigzania wobec pracownikéw,

— roszczenia z tytutu niedoboréw i szkdd,

— dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajace z ewidenc;ji
na kontach pozabilansowych,

— inne sktadniki aktywow i pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

1.4.2. Terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych

1. Terminy inwentaryzacji poszczegdlnych skfadnikdw majatkowych wynikajg z
harmonogramu prac inwentaryzacyjnych opracowanego na podstawie wieloletnich i
rocznych planéw inwentaryzacji, zatwierdzanych przez Prezesa Zarzadu.

2. W procesie inwentaryzacji okresowej (ciggtej) w ramach ustalonego cyklu poszczegdlne
sktadniki majgtkowe muszg by¢ inwentaryzowane z nastepujgca czestotliwoscia:
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a) $rodki trwate wg Klasyfikacji Srodkéw Trwatych -nie rzadziej niz co 4 lata,

b) srodki trwate o niskiej wartosci- nie rzadziej niz co 4 lata,

c) Srodki pieniezne w kasie, znaczki wartosciowe oraz druki $cistego zarachowania -
1 raz w roku na dzien 31 grudnia.

Gotdéwka w kasie winna by¢ dodatkowo inwentaryzowana :

— przy zmianie kasjera,

— w sytuacjach losowych.

Petng inwentaryzacje okresowq (dorazng) nalezy przeprowadzac na dzien zmiany osoby

materialnie odpowiedzialnej, a takze na dzieA, w ktérym na skutek wypadkéw losowych

lub innych ( kradziez, pozar itp.) cze$¢ sktadnikédw majgtkowych zostata zniszczona,

uszkodzona lub przywtaszczona.

Inwentaryzacje mienia pozostawionego przez pracownika na skutek trwajgcej ponad 35

dni nieobecnosci w pracy ( np. na skutek choroby, aresztowania itp. ) lub w razie $mierci

pracownika zarzgdza Prezes.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez Zwigzek zasady rachunkowosci dostosowane sg do przepiséw wynikajgcych
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzin.
zm.).

2.1.0bowigzujgce zasady wyceny aktywow i pasywow
2.1.1. Zasady ewidencji sSrodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

1)

2)

Do srodkow trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuiszym niz rok, kompletne, zdatne do wuzytku i
przeznaczone na potrzeby Zwigzku, jednostek organizacyjnych Zwigzku lub do oddania
W uzywanie na podstawie najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze ,
sg to w szczegdlnosci :

— Nieruchomosci - w tym: grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, budowle i
budynki, a takze bedgce odrebng wtasnoscig lokale, spétdzielcze wtasnosciowe prawo
do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

— maszyny, urzadzenia, Srodki transportu i inne rzeczy,

— ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

— przedmioty, ktére przed dniem 1 stycznia 1995 r. nie byty zaliczane do sSrodkéw
trwatych: eksponaty muzealne, urzadzenia sygnalizacyjno-alarmowe, sprzet
przeciwpozarowy, meble, dywany,

— obce srodki trwate uzywane przez jednostki organizacyjne Zwigzku na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, jezeli zgodnie z
odrebnymi przepisami $rodki te mogg by¢ zaliczone do sktadnikéw majatkowych
Zwigzku

Sktadniki majatkowe, ktorych cena nabycia lub koszt wytworzenia sg nizsze lub réwne
kwocie wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, lecz okres
uzytkowania wynosi co najmniej 1 rok zalicza sie do srodkéw trwatych o niskiej wartosci.



3)

4)
5)

6)

7)

Skfadnikow majatkowych o wartosci przekraczajacej kwote okreslong w punkcie 2 lecz
ze wzgledu na przewidywany okres uzytkowania réwny lub krétszy niz 1 rok nie zalicza
sie do $rodkéw trwatych, a do kosztow materiatéw.

Kazdy $rodek trwaty klasyfikowany jest zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST).

Za wartosci niematerialne i prawne uznaje sie nabyte, nadajace sie do gospodarczego

wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania:

— autorskie prawa majgtkowe, koncesje,

— prawa do wynalazkéw, patentow, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych lub
zdobniczych,

—  know-how,

— nabyte na potrzeby jednostek organizacyjnych Zwigzku licencje do programow
komputerowych o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok,
wykorzystywane na potrzeby zwigzane z prowadzong dziatalnoscig .

Za wartos¢ poczatkowa Srodka trwatego przyjmuje sie:

1.cene nabycia - w przypadku nabycia w drodze kupna — jest to rzeczywista cena
zakupu. Cena nabycia srodkow trwatych i srodkow trwatych w budowie obejmuje
o0got kosztow poniesionych za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia
do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania, w tym rdéwniez niepodlegajacy
odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, koszt obstugi
zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytutu.

2. koszt wytworzenia - koszt wytworzenia obejmuje koszty bezposrednio zwigzane z
zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywéw do stanu zdatnego do uzywania
zgodnie z przeznaczeniem. Kosztéw rozruchu i kosztow przed produkcyjnych nie
mozna aktywowac chyba, ze stanowig niezbedng czes¢ przystosowywania sktadnika
aktywow do stanu zdatnego do uzywania.

3. warto$¢ rynkowa - w przypadku nabycia srodka trwatego w drodze darowizny lub w
inny nieodptatny sposdéb - za ktdrg przyjmuje sie warto$¢ z dnia nabycia okreslong na
podstawie przecietnych cen stosowanych w danej miejscowosci w obrocie
sktadnikami majgtkowymi tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym
przekazaniu okresla te wartos¢ w nizszej wysokosci.

Stowarzyszenie prowadzi rejestr Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i

prawnych z podziatem na grupy i rodzaje.

2.1.2. Umorzenie i amortyzacja Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych

1)

Odpiséw amortyzacyjnych od sktadnikéw majgtkowych, ktérych warto$é poczatkowa w
dniu przyjecia do uzywania jest wyzsza od kwoty okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych, dokonuje sie drogg systematycznego, planowego
roztozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres. Odpiséw dokonuje sie
poczawszy od pierwszego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdorym srodek trwaty
lub wartosci niematerialne i prawne wprowadzono do ewidencji, uwzgledniajgc fakt
oddania do uzytkowania, przy czym wysokos$é odpisdw ustala sie na poczatku na caty
okres ich dokonywania. Zakonczenie amortyzacji nastepuje nie pdzniej niz z chwilg
zrownania wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig
poczatkowg skfadnikdw majatkowych lub postawienia ich w stan likwidacji, sprzedazy
albo stwierdzenia niedoboru. Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje



2)

3)

4)

5)

sie wedtug stawek ustalonych w zatgczniku do ustawy o podatku dochodowym od osdb
prawnych.

Od sktadnikéw majgtkowych, ktérych warto$é poczatkowa z dnia przyjecia jest réwna lub
nizsza od kwoty wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od osdb prawnych,
odpisow amortyzacyjnych dokonuje sie jednorazowo w miesigcu oddania ich do
uzytkowania.

Podstawe dokonywania odpisdw amortyzacyjnych stanowi warto$é poczatkowa,
aktualizowana zgodnie z zasadami ustalonymi przez Ministra Finanséw wedtug
wskaznikdw  przeliczeniowych ogtoszonych przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego. Jezeli po zastosowaniu wskaznikéw przeliczeniowych wartosc
poczatkowa Srodka trwatego przekracza 10 % ceny rynkowej, to przeszacowanie moze
nastgpi¢ z zastosowaniem ceny rynkowej.

Odpiséw amortyzacyjnych od Srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych prawnych
uzywanych sezonowo dokonuje sie tylko za okres ich wykorzystania.

Odpisy amortyzacyjne podane w wykazie stawek amortyzacyjnych moga byc
podwyzszane lub indywidualnie ustalane, zgodnie z wymogami art.16 i oraz 16 j ustawy z
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych, dla srodkow trwatych
eksploatowanych w warunkach pogorszonych lub poddanych szybkiemu postepowi
technicznemu, a takze dla s$rodkow trwatych ulepszonych, po raz pierwszy
wprowadzanych do ewidencji.

2.1.3. Wycena srodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny) pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci. Srodki trwate i wartosci
niematerialne i prawne umarza sie metodami okreslonymi w punkcie poprzednim.

2.1.4. Wycena pozostatych aktywow i pasywow

1)

2)
3)

4)
5)

6)

Srodki trwate w budowie wycenia sie w wysokosci ogétu kosztéw pozostajacych w

bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy z

tytutu trwatej utraty wartosci. Ponadto warto$¢é srodkéw trwatych w budowie zwiekszajg

ujemne réznice kursowe oraz odsetki od kredytéw za okres budowy srodka trwatego.

Udziaty w innych jednostkach - wycenia sie wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy

z tytutu trwatej utraty wartosci.

Zapasy materiatéw wycenia sie w ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy wedtug

rzeczywistych cen zakupu.

Zapasy towardw - wycenia sie w/g cen nabycia.

Inwestycje krétkoterminowe wycenia sie wg ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej,

zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Naleznosci wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci,

czyli po uwzglednieniu odpiséw aktualizujgcych ich warto$é. Naleznosci aktualizuje sie,

dokonujgc odpiséw aktualizujgcych kwoty nalezne od diuznikéw kwestionujgcych

nalezno$é, postawionych w stan likwidacji lub upadtosci badz zagrozonych upadtoscia,

albo zalegajacych z zaptatg naleznosci w czesci lub catosci. Od naleznosci

przeterminowanych dokonuje sie odpisow aktualizujgcych  w  nastepujgcych

wysokosciach:

— naleznosci przeterminowane o 365 dni (rok) od terminu ptatnosci — odpis
aktualizujgcy w wysokosci 100%,



— oprocz ww. dla naleznosci przeterminowanych odpisy aktualizujgce ustala sie wedtug
indywidualnej oceny kierownictwa Stowarzyszenia, biorgc pod uwage
prawdopodobienistwo ich sciggalnosci.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow

operacyjnych lub do kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej

dotyczy odpis.

7) Udzielone pozyczki wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, czyli do kwoty gtéwnej dolicza sie nalezne odsetki za okres objety
sprawozdaniem finansowym, chocby nie staty sie jeszcze wymagalne. Wartosé
udzielonych pozyczek korygujg odpisy aktualizujgce ich wartosc.

8) Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli do kwoty gtéwnej
zobowigzan dolicza sie odsetki wynikajagce z otrzymanych od kontrahentéw not
odsetkowych.

9) Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci
nominalnej.

10) Rezerwy na zobowigzania- Zwigzek nie tworzy (z uwagi na rownomierny i niewielki udziat
w kosztach wynagrodzen i kosztach ogdétem) rezerw na swiadczenia pracownicze z tytutu:
— nagrdd jubileuszowych wyptacanych na podstawie stosownych przepiséw,

— odpraw emerytalnych wyptacanych na podstawie kodeksu pracy.

11) Fundusze wtasne — wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.

12) Pozostate aktywa i pasywa wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.

2.1.5. Wycena aktywow i pasywoéw wyrazonych w walutach obcych

1) Na dzien bilansowy:
wyrazone w walutach obcych aktywa oraz pasywa wycenia sie po obowigzujgcym na ten
dzien srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

2) W ciggu roku obrotowego:

1. operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zapfaty naleznosci lub zobowigzan
wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta Zwigzek,

2. s$rednim ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na dzien
poprzedzajgcy chyba, ze w zgtoszeniu celnym lub innym wigzgcym jednostke
dokumencie ustalony zostat inny kurs —w przypadku innych operaciji.

3. pozostate operacje wycenia sie po obowigzujacym na dzien przeprowadzenia operacji
kursie ustalonym dla danej waluty przez Bank z ktérego ustug korzysta Zwigzek.
Dotyczy to przelewdw do organizacji miedzynarodowych z tytutu optat licencyjnych ,
optat startowych i innych.

2.1.6. Rezerwy i aktywa z tytutu podatku dochodowego

Zwigzek nie tworzy rezerwy na podatek dochodowy od oséb prawnych.

2.1.7. Zasady wyceny rozliczen miedzyokresowych przychodéw i kosztow

1) Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw, to stan na dzien bilansowy wartosci nominalnej

przychodéw (dtugo- i krétkoterminowych), ktérych realizacja nastepuje w okresach

przysztych. Do rozliczen miedzyokresowych przychodéw zalicza sie miedzy innymi:

— s$rodki pieniezne, w tym w formie dotacji i subwencji na realizacje dziaftalnosci
dydaktycznej, badawczej, dopfat otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia
srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli stosownie
do przepiséw ustawowych nie zwiekszajg one kapitatéw (funduszy) wtasnych,
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— przyjete nieodptatnie, w tym takze w formie darowizny: srodki trwate, srodki trwate w
budowie oraz wartosci niematerialne i prawne,

— otrzymane zaliczki, przedptaty, zadatki, raty (udokumentowane fakturg VAT) na poczet
dostaw towardw i ustug,

— wplywy z tytutu optat statutowych dotyczace przysztych okreséw

2) Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Wydatki poniesione w biezgcym okresie sprawozdawczym, a przypadajgce na przyszte okresy

stanowig strone Wn konta ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw,,.

S3 to miedzy innymi nastepujgce wydatki:

optacona z gdéry prenumerata czasopism i innych fachowych publikacji, krajowych i

zagranicznych,

— dostep do elektronicznych baz danych,

— optacone ubezpieczenia majatkowe (ubezpieczenie samochoddéw i pozostate
ubezpieczenia majatkowe),

— podatek VAT do odliczenia w nastepnym roku,

— przedptaty na poczet ustug.

Koszty dotyczace przysztych okreséw sprawozdawczych sg odnoszone na konto ,Rozliczenia

miedzyokresowe kosztow” w korespondencji z kontem zespotu 1, 2, 3.

Nastepnie odpisuje sie je w ciezar konta zespotu ,5” w korespondencji z kontem

,Rozliczenie kosztéow”.

W bilansie rozliczenia te prezentowane sg w aktywach jako krétkoterminowe rozliczenia

miedzyokresowe.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow ( strona Ma) - stanowig zobowigzania przypadajgce na

biezgcy okres sprawozdawczy, w szczegdlnosci:

- warto$¢ swiadczen wykonanych przez kontrahentow, ktérych kwota wynika z faktur

wystawionych z datg i terminem ptatnosci po okresie sprawozdawczym, a z tresci faktur

wynika, ze $wiadczenie wykonano w okresie sprawozdawczym. Swiadczenia te nie mogg by¢

zinwentaryzowane poprzez potwierdzenie salda.

W bilansie rozliczenia te prezentowane sg w pasywach jako inne zobowigzania

krotkoterminowe .

3) Pozostate rozliczenia miedzyokresowe

Konto stuzy do ewidencji naliczonych na dzien bilansowy odsetek od lokat bankowych, ktére

- w mysl prawa - nie staty sie jeszcze naleznoscig , cho¢ zwiekszajg juz przychody finansowe.

W bilansie prezentowane sg w aktywach jako krétkoterminowe aktywa finansowe - inne

aktywa pieniezne.

2.1.8. Ewidencja dla celéw ustalenia dochodu do opodatkowania

Podstawowa dziatalnos¢ Zwigzku okreslona statutem podlega zwolnieniu z podatku

dochodowego, na zasadach okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb

prawnych.  Zwigzek nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej. Wszystkie wplywy sa

przekazywane na fundusz statutowy i rozchodowane na dziatalnos¢ statutowa.

2.1.9. Ewidencja dla celéw rozliczenia z urzedem skarbowym z tytutu podatku VAT

Podatek od towardéw i ustug VAT ewidencjonowany jest na koncie ,, Rozrachunki publiczno-
prawne” w rozwinieciu analitycznym niezbednym dla potrzeb rozliczania VAT. Sprzedaz
wyrobdéw, towardw i ustug lub innych sktadnikdw majgtkowych podlega ksiegowaniu w
wartosci netto na kontach przychodéw ze sprzedazy.
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Podatek nalezny ewidencjonowany jest na koncie 222 a na koniec kazdego miesigca
przeksiegowywany zgodnie z deklaracjg na konto 220 po stronie MA.

Podatek naliczony od powyzszych zakupéw ewidencjonuje sie na koncie 223, a na koniec
kazdego miesigca jest przeksiegowany na konto 220 po stronie WN.

Podatek naliczony do odliczenia w okresach nastepnych ewidencjonuje sie na koncie
Rozliczenia z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT prowadzone s3 na koncie 220. Saldo tego
konta wykazuje na koniec kazdego okresu wartosc rozliczen zgodna z deklaracja.

Przy dostawie (przekazaniu lub zuzyciu) towaréw nalezacych do Zwigzku na cele inne niz
zwigzane z dziatalnoscig Polskiego Zwigzku Gimnastycznego o ktérych mowa w Art. 7, ust. 2
Ustawy o podatku od towardw i ustug (przekazanie lub zuzycie towardw na cele osobiste
podatnika lub jego pracownikéw, w tym bytych pracownikéw, wszelkie inne przekazanie
towardéw bez wynagrodzenia, darowizny), Zwigzek nalicza podatek od towardw i ustug przy
dokonywaniu tych czynnosci, w przypadku gdy przy ich nabyciu przystugiwato prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w catosci lub w czesci.
Jezeli takie prawo nie przystugiwato, to czynnos¢ przekazania, o ktérej mowa wyzej nie
podlega VAT.

2.2. Rachunek zyskow i strat

W Polskim Zwigzku Gimnastycznym sporzgadza sie rachunek zyskéw i strat w wariancie
poréwnawczym.

Wynik finansowy netto sktada sie z:

wyniku z dziatalnosci statutowej tym z dotacji,

wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,

wyniku z operacji finansowych,

obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od osdb
prawnych.

Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto, a ujemny — zwieksza koszty nastepnego roku
obrotowego.

2.3. Szczegotowoscé sprawozdania finansowego

1) Polski Zwigzek Gimnastyczny sporzadza sprawozdanie finansowe na dzien zamkniecia
ksigg rachunkowych, ktére zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci sktada sie z:
— bilansu,
— rachunku strat i zyskow,
— informacji dodatkowej, obejmujgcej wprowadzenie do sprawozdania finansowego

oraz dodatkowe informacje i wyjasnienia w tym zmiany w kapitale.

2) Informacja dodatkowa zawiera istotne dane i objasnienia niezbedne do tego, aby
sprawozdanie finansowe odpowiadato warunkom okreslonym przepisami ustawy o
rachunkowosci, ze szczegbétowoscig okreslong zatgcznikiem nr 1 ustawy.

2.4. Zasada istotnosci

Ustala sie, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej i finansowej oraz

wyniku finansowego Zwigzku jako kwoty istotne traktuje sie te kwoty, ktére przekraczajg :

— 1% sumy bilansowej wynikajgcej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres
sprawozdawczy.
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3.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

3.1. Zaktadowy Plan Kont

1) Zaktadowy Plan Kont zawiera wykazy kont ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych oraz
opisuje przyjete przez Zwigzek zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiagg
pomocniczych oraz powigzania tych kont z kontami ksiegi gtéwnej.

2) Plany kont definiujg :

a) konta bilansowe — stuzgce do ewidencji aktywow i pasywoéw, konta wynikowe
ewidencjonujgce przychody i koszty poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci,

b) konta rozrachunkowe, umozliwiajgce ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
kontrahentdw i tytutu rozrachunkéw,

¢) konta pozabilansowe,

d) zasady tworzenia i strukture kont analitycznych,

e) skorowidz kont zawierajgce zbiory kontrahentéw, pracownikéw i inne zbiory
systemowe, a takze wykazy kont syntetycznych i analitycznych w systematycznym
uktadzie.

3.2. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem udokumentowanego programu
FIRMAWin Firmy ,K3 S.C. Witold Kowalski”. Posiadana dokumentacja uzytkownika jest
zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera m.in.: procedury wraz z opisem
algorytmow i parametréw, opis programowych zasad ochrony danych, a w szczegdlnosci
metody zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, wykaz zbiorow
danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z okresleniem
ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesie przetwarzania danych.

3.2.2.Programowe zasady ochrony danych

Programowe zasady ochrony danych w jednostce, a w szczegdlnosci metody zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, okreslone zostaty w instrukcji uzytkownika.
3.2.3. Opis algorytmow i parametrow

Opis algorytmoéw i parametréow poszczegdlnych programéw zostat zamieszczony w
dokumentacji uzytkownika systemoéw informatycznych .

4. Zasady rozliczania kosztow i przychodow

Ze wzgledu na charakter dziatalnosci jednostka wyrdznia nastepujgce grupy przychodoéw i
kosztow dziatalnosci podstawowe;j :

— przychody i koszty dziatalnosci statutowej ,

— przychody i koszty dziatalnosci dotowanej,

— przychody i koszty pozostate.

Do przychoddw z dziatalnosci statutowej zalicza sie w szczegdlnosci:

dotacje budzetowe przyznane przez wtasciwego ministra,

przychody z tytutu: optat statutowych w tym ,skfadki cztonkowskie , optaty licencyjne,
optaty regulaminowe,

darowizny, zapisy i spadki otrzymane na dziatalnos¢ statutowa

— dochody z majatku stuzacych tej dziatalnosci.

Do kosztéw dziatalnosci statutowej zalicza sie cato$é kosztéow zwigzanych z:

— funkcjonowaniem Polskiego Zwigzku Gimnastycznego,
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— prowadzeniem szkolenia i doskonalenia zawodowego kadr trenerskich, instruktorskich i
sedziowskich,

— prowadzeniem szkolenia i wspo6tzawodnictwa sportowego zawodnikdw,

— kosztem witasnym pozostatej dziatalnosci, ktérej przychody zaliczane sg do przychodéw
dziatalnosci statutowe;j.

Przychodami z dziatalnosci dotowanej s3a:

— dotacje budzetowe przyznane zgodnie z odrebnymi przepisami i wedtug odrebnych
zasad.

Zwigzek pokrywa koszty realizacji zadan zleconych z przychodoéw tej dziatalnosci.

Pozostate przychody nie zwigzane z dziatalnoscia podstawowg, stanowig pozostate

przychody operacyjne. Sg to m.in. przychody z tytutu:

— sprzedazy i likwidacji majatku trwatego,

— karyigrzywny otrzymane,

— otrzymane darowizny,

— rozwigzania rezerw i odpisania przedawnionych i umorzonych zobowigzan,

— zarachowania do przychoddéw réwnowartosci odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw
trwatych ruchomych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie
lub finansowanych ze $rodkdw pozyskanych z réznych zrdédet.

Koszty nie zwigzane ze zwyktg dziatalnoscig Zwigzku stanowig pozostate koszty operacyjne.

Sg to m.in. koszty:

sprzedazy i likwidacji majatku trwatego,

— zapfaconych kar, grzywien i odszkodowan,

— strat w Srodkach trwatych,

— odpisania przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych naleznosci, jezeli nie obcigzajg
one uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego ich wartosg¢,

— odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznosci,

— inne koszty posrednio zwigzane z dziatalnoscig podstawowg Zwigzku.

Ewidencja kosztodw prowadzona jest w ukfadzie rodzajowym z wykorzystaniem konta zespotu

»57.

4.1 Zasady rozliczania kosztow

Konta zespotu "5" przeznaczone sg do ewidencji i rozliczania kosztéw dziatalnosci Zwigzku z
uwzglednieniem zrédet finansowania.

Na odpowiednich kontach syntetycznych ujmuje sie poniesione koszty poszczegdlnych
rodzajéw dziatalnosci, tj:

— realizacja zadan zleconych przez Ministerstwo Sportu i Turystyki,

— o0g0dlne dziaftalnosci statutowej Zwigzku,

— koszty dziatalnosci zarzadu.

Zasadg jest, ze koszty , ktéore mozna odnie$s¢ na poszczegdlne podstawowe dziatalnosci
odnoszone sg bezposrednio na te dziatalnosci.

Dla kazdego konta zespotu ,5” prowadzona jest analityka charakterystyczna dla danego
konta syntetycznego. Dla rozliczen zadan zleconych analityka odpowiada zadaniom
jednostkowym, a takze pozwala na wyodrebnienie kosztéw rodzajowych.
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Dla kosztéw ogdlnych dziatalnosci statutowej oraz zarzadu analityka odpowiada rodzajom
kosztéw oraz miejscu ich powstawania.

Koszty zespotu ,5” sg ksiegowane biezgco na podstawie dokumentow zrédiowych w
kwotach szczegétowych, na najnizszym poziomie analityki.

4. 2. Zasady rozliczania przychodéw

Przychody dziatalnosci na realizacje zadan zleconych to przede wszystkim dotacje
budzetowe, ktdore Polski Zwigzek Gimnastyczny otrzymuje na pokrycie kosztéw tej
dziatalnosci.

Nie dotyczy to otrzymanych nieodptatnie rzeczowych sktadnikdw majatku, ktére sa
przeznaczone do uzywania jako $rodki trwate lub stanowig inne sktadniki aktywdéw trwatych,
ktdre zalicza sie do pozostatych przychodéw operacyjnych stopniowo, réwnolegle do
dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych.

Przychodami z dziatalnosci statutowe] sg wptaty cztonkdéw zrzeszonych w Polskim Zwigzku
Gimnastycznym okreslone statutem .

Przychody ksiegowane sg na koncie zespotu ,7” w dniu ich wptywu na konto Polskiego
Zwigzku Gimnastycznego lub do kasy Zwigzku.

SYSTEM OCHRONY DANYCH

5.1. Ochrona dokumentdw i ksigg rachunkowych

Nastepujgce elementy systemu rachunkowosci podlegajg fizycznemu zabezpieczeniu, ktore
zapewnia ochrone przed dostepem osdb nieupowaznionych, niedozwolonymi zmianami,
nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem:

1) sprzet komputerowy wspomagajgcy ksiegowos¢,

2) ksiegowy system informatyczny,

3) zapasowe kopie zapiséw ksiegowych,

4) zasady rachunkowosci,

5) ksiegi rachunkowe,

6) dowody ksiegowe,

7) dokumentacja inwentaryzacyjna,

8) sprawozdania finansowe.

Pomieszczenia, w ktérych uzywany jest sprzet komputerowy wspomagajacy ksiegowosé
zamykane sg na klucz. Po godzinach pracy w pomieszczeniach przebywac¢ moze tylko osoba
sprzatajgca lub pracownik posiadajacy zezwolenie na prace w godzinach popotudniowych lub
w dniach wolnych od pracy.

Dostep do systemow informatycznych posiadajg osoby posiadajgce stosowne
petnomocnictwa administratora systemu. Administratorami poszczegdlnych systemoéw sa:

— Prezes,

— Sekretarz Generalny lub

— upowazniony cztonek Zarzadu.

Dostep do systeméw chroniony jest hastem, zmiany hasta wymusza system lub administrator
systemu.

Szczegdtowe instrukcje zarzadzania systemem informatycznym oraz stosowne procedury
okreslaja:
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zakres uprawnien korzystania z systemu,

procedury tworzenia kopii zapasowych zbioréw danych oraz programoéw i narzedzi
programowych stuzgcych do ich przetwarzania,

bazy archiwizowane sg na serwerze,

przed nieuprawnionym dostepem do danych, baza danych chroniona jest poprzez
odpowiednig konfiguracje sprzetowa oraz przez reguty zabezpieczen sieci lokalnej,

Ochrona danych w trakcie pracy zapewniona jest poprzez:

a)

b)
c)

d)

zorganizowanie komunikacji za pomoca relacji klient — serwer, wykluczajgcej bezposredni
dostep uzytkownikow do zasobdéw serwera,

stosowanie systemu identyfikatorow i haset znanych wytacznie uzytkownikom programu,
zdefiniowanie indywidualnych uprawnien pracownikébw w zakresie uzytkowania
poszczegdlnych modutéw oraz funkcji i zasobdw programu,

sporzgdzanie kopii przed kazdg zmiang systemu, a takze przed ztozong operacjg zwigzang
z ryzykiem utraty lub zakiécenia zawartosci zbiorow,

zapewnienie stosowania mozliwie najnowoczesniejszych rozwigzan technicznych i
programowych w zakresie zabezpieczenia pracy serwera, podtrzymywania zasilania i
sprawnosci sieci informatycznej.

5.2. Okresy przechowywania zbiorow

5.1.1. Trwate przechowywanie

Trwatemu przechowywaniu podlegajg zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz
opinia i raport audytora.

5.1.2 Okresowe przechowywanie
Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki — przez okres wymaganego
dostepu do tych informacji wynikajagcy z przepisow emerytalnych, rentowych i
podatkowych, nie krécej jednak niz 5 lat,

dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytéw, umédw handlowych, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od
poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i
postepowanie zostaty ostatecznie zakoniczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,
dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krétszy
niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe i
dokumenty — przez okres 5 lat,

dowody ksiegowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych- przez 5 lat od
poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym inwestycja zostafa
zakonczona i rozliczona.

pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego
dane zbiory (dokumenty) dotycza.

16



5.3. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych, dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych oraz

innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci moze nastgpic:

e na potrzeby wewnetrzne - w siedzibie Zarzagdu Polskiego Zwigzku Gimnastycznego do
wgladu po uzyskaniu zgody,

® na zewnatrz - po uzyskaniu pisemnej zgody i pozostawieniu pisemnego pokwitowania
zawierajgcego spis wydanych dokumentéw (dotyczy tylko organdw $cigania).

Polityka rachunkowosci wchodzi w zycie z dniem 01.01.2023 r.
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