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Uchwata nr 305
Zarzadu Polskiego Zwigzku Gimnastycznego z dnia 10.02.2025r.
w sprawie przyjecia Regulaminu dokonywania zakupéw ze srodkéw
publicznych w PZG.

Na podstawie § 31 ust. 9 Statutu Polskiego Zwigzku Gimnastycznego, uchwala
sie co nastepuje:

§1.

Zarzad PZG przyjmuje Regulamin dokonywania zakupow ze srodkéw
publicznych w PZG.
§ 2.

Regulamin stanowi zatgcznik nr. 1 do niniejszej Uchwaly.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 4.

Niniejsza Uchwata zostata podjeta w gtosowaniu elektronicznym.

W gtosowaniu wzieto udziat 8 osob:
Za - 8 o0s.
Przeciw — 0 os.

Wstrzymato sie — 0 os.

Zarzad Polskiego Zwiazku Gimnastycznego
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Gimnastyczny

ul. Ratuszowa 11
03-450 Warszawa
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Rozdziat |
Zasady ogolne

§1.

1. Niniejszy Regulamin, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla zasady dokonywania zakupéw oraz
udzielania zamowien finansowanych ze sSrodkéw publicznych  w  Polskim  Zwigzku
Gimnastycznym w ramach realizacji zadan publicznych.

2. Jezeli do dokonywania zakupéw prowadzonych w ramach wykonywania przez Polski Zwigzek
Gimnastyczny umoéw znalaztyby zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), w takim przypadku Regulamin nie znajduje
zastosowania, a Polski Zwigzek Gimnastyczny jest obowigzany udzieli¢ zamédwienia
Z zapewnieniem stosowania odpowiednich przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 2.

Okreslenia uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1) PZG - Polski Zwigzek Gimnastyczny z siedzibg w Warszawie;

2) Komisja - Komisja powotana przez Zarzad PZG lub Petnomocnika w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia w trybie przetargu;

3) Petnomocnik — ustanowiony przez Zarzad PZG petnomocnik (cztonek Zarzadu, Sekretarz
Generalny PZG Ilub osoba trzecia, ktérej powierzono w catosci przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu.

§ 3.
Postepowania zakupowe prowadzone przez PZG w ramach realizacji zadan publicznych
dokonywane sg zgodnie z obowigzujgcym prawem krajowym oraz z odpowiednimi wytycznymi
ministra wtasciwego do spraw kultury fizycznej, w tym w szczegdlnosci z uwzglednieniem
przepisow:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1530);
2) ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2024 r., poz. 1488);
3) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 z pdzn. zm.).

§4.
Jezeli przy dokonywaniu zakupu majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), PZG udziela zamdwienia na podstawie
przepiséw ww. ustawy Prawo zamowien publicznych.

§5.
Postepowania o udzielenie zamoéwienia prowadzone sg przez PZG z zapewnieniem, iz kazdy
z ponoszonych wydatkow:
1) Jest dokonany zgodnie z celem przekazanego dofinansowania;
2) Jest wtasciwie udokumentowany;
3) Jest dokonany przy zachowaniu zasad racjonalnosci, przejrzystosci, jawnosci i ochrony
uczciwej konkurencji oraz rownosci szans wykonawcow.

Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 305 Zarzadu PZG z dnia 10.02.2025r.
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§ 6.
PZG zawierajgc umowy, ktorych zawarcie jest wytgczone z zakresu stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych, zobowigzany jest wydatkowa¢ srodki w sposéb celowy,
oszczedny i konkurencyjny, w trybie przetargu, zgodnie z art. 70" i 70° - 70° K.c., chyba,
ze charakter umowy lub jej przedmiot czynig niezasadnym zastosowanie formy przetargu lub
przepisy szczegoblne przewidujg inng forme i tryb zawierania umowy.
Ogtoszenie, o ktéorym mowa w art. 70" § 2 K.c. winno by¢ skierowane do mozliwie
nieograniczonego kregu adresatow.
Rezygnacja z zastosowania formy przetargu wymaga uzyskania uprzedniej pisemnej zgody
Prezesa Zarzadu PZG oraz uprzedniego poinformowania Ministra Sportu i Turystyki
0 zamiarze udzielenia takiego zamowienia.

§7.
PZG obowigzany jest do traktowania na réwnych prawach wszystkich wykonawcow
uczestniczacych w postepowaniu zakupowym w sposob gwarantujgcy zachowanie uczciwej
i efektywnej konkurenciji.
Procedury zakupowe przeprowadzane sg w zgodzie z zasadami przejrzystosci i jawnosci,
Z zastrzezeniem ograniczenia jawnosci wynikajacej z przepisdw powszechnie
obowigzujgcych.
W trakcie postepowania wykonawcom nalezy zapewni¢ réwny dostep do informac;ji
zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem.

§ 8.
W postepowaniach o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje PZG i wykonawcy przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczng. Forma pisemna
zastrzezona jest do oferty wraz z zatgcznikami.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty,
w szczegolnosci oferta wraz z zatgcznikami, sporzgdzone w jezyku obcym, muszg by¢
sktadane wraz z ich tltumaczeniem przysiegtym na jezyk polski. W przypadku udzielania
zamowien, o ktérych mowa w § 6 PZG moze odstgpi¢ od wymogu dokonywania ttumaczenia
przysiegtego na jezyk polski dokumentéw a w szczegdlnosci oferty.
Jezeli PZG lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.
Dokumenty sag sktadane przez wykonawcéw w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce. W przypadku udzielania zamoéwien, o ktérych
mowa w § 6 PZG moze odstgpi¢ od wymogu sktadania przez wykonawcéw dokumentow
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.
PZG moze zadaé¢ przedtozenia oryginatu dokumentu w sytuacji, gdy ztozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 305 Zarzadu PZG z dnia 10.02.2025r.
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Rozdziat Il
Udzielenie zamodwienia bez trybu przetargu

§9.
1. Przepisy niniejszego rozdziatu stosuje sie do udzielania zamdéwien, w ktorych nie
zastosowano trybu przetargu, zgodnie z przepisem § 6 ust. 1 Regulaminu.
2. Uruchomienie postepowania nastepuje na podstawie pisemnego wniosku Sekretarza
Generalnego PZG o dokonanie zakupu do Zarzadu PZG lub upowaznionej przez niego osoby.
Do wniosku o dokonanie zakupu zatgcza sie protokdt rozeznania rynku zgodnie ze wzorem
formularza, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2 zawiera w szczegdlnosci:

1) Opis przedmiotu zamédwienia;

2) Informacje (uzasadnienie) dotyczacg potrzeby udzielenia zamdwienia;

3) Szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych i euro;

4) Wskazanie zrédta finansowania.

5) Kryteriéw wyboru oferty

6) Rekomendacji wskazania wybranej oferty przez osobe odpowiedzialng za realizacje

zamowienia.

4. Gtéwny Ksiegowy PZG, dokonuje kontroli wniosku o dokonanie zakupu w zakresie
pozwalajgcym na potwierdzenie posiadanych srodkow.

5. Whniosek spetniajgcy wymogi formalne okreslone w Regulaminie jest przedstawiany
Zarzadowi PZG lub upowaznionej przez niego osoby do zatwierdzenia.

6. Zatwierdzony oryginat wniosku jest dotgczany do faktury lub rachunku dokumentujgcego
wydatek.

§ 10.

1. Dokonanie zakupu poprzedza rozeznanie rynku potencjalnych wykonawcéw, w celu wyboru
oferty najkorzystniejszej, zgodnie z zasadg gospodarnosci i racjonalnosci wydatkow.

2. Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza Sekretarz Generalny PZG lub wskazana przez
niego osoba odpowiedzialna w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) Poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej PZG, w przypadku
dokonywania zakupu do 5000 ztotych;

2) Poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcéw,

z zastrzezeniem ust. 3, w przypadku dokonywania zakupu powyzej 5000 ztotych ;

3) Poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcéw, w przypadku
dokonywania zakupu powyzej 5000 ztotych.

3. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcédw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcéw

z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej PZG.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

Opis przedmiotu zamédwienia;

Opis kryteriéw wyboru wykonawcy;

Warunki realizacji zamowienia;

Termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
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5. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:
1) Jakos¢;
2) Funkcjonalnos¢;

8)
9)

Parametry techniczne;

Aspekty Srodowiskowe;
Aspekty spoteczne;

Aspekty innowacyijne;

Koszty eksploataciji;

Serwis;

Termin wykonania zamdwienia;

10) Doswiadczenie wykonawcy;
11) Poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§11.

Po otrzymaniu odpowiedzi na zapytanie ofertowe, Sekretarz Generalny PZG lub wskazany
przez niego pracownik/wspoétpracownik sporzadza protokot rozeznania rynku, zgodnie ze
wzorem formularza, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zaméwienia, biorgc pod uwage kryteria wyboru okreslone w § 10 ust. 5 Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy Sekretarz Generalny sktada do Zarzadu PZG lub
upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zamodwienia.

Whniosek o udzielenie zamdwienia zawiera w szczegolnosci:

szacunkowg wartos¢ zamowienia w ztotych, euro lub innej waluty obowigzujgcej w kraju
sktadania zaméwienia;

informacje o sposobie wyboru wykonawcy;

nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

cene wybranej oferty.

Do wniosku o udzielenie zaméwienia nalezy dotgczyé dokumentacje z przeprowadzone;j
czynnosci wyboru wykonawcy celem akceptacji wniosku przez Zarzad PZG lub upowazniong
przez niego osobe.

Udzielenie zamodwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej.
W szczegdlnych przypadkach udzielenie zamoéwienia moze nastgpic w sposdb przyjety
u wybranego wykonawcy. W takim przypadku udzielenie zamdwienia powinno nastgpic¢
w formie pisemne;j.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla PZG.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie
internetowej PZG (§ 10 ust. 2 pkt 1 Regulaminu), informacje o udzieleniu zaméwienia
Zzamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego niezwtocznie po zawarciu umowy.
Jezeli wyboru wykonawcy dokonano poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej
do trzech potencjalnych wykonawcéw (§ 10 ust. 2 pkt 2 Regulaminu), informacje o udzieleniu
zamowienia przekazuje sie niezwtocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 305 Zarzadu PZG z dnia 10.02.2025r.
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9. W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje sie nazwe (firme) albo imig i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

Rozdziat Ill
Udzielenie zamdwienia w trybie przetargu

§12.

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia w trybie przetargu
odpowiada Zarzad PZG.

2. Zarzad PZG moze powierzy¢ w catosci przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamowien Petnomocnikowi. Upowaznienie nie obejmuje prawa do zawarcia
umowy w imieniu PZG.

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiadajg
takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

8§ 13.
1. PZG wszczyna postepowanie o udzielenie zamowienia zamieszczajgc ogtoszenie o przetargu
wraz ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia na swojej stronie internetowej.

2. Specyfikacja istotnych warunkéw zamaowienia, o ktérej mowa w ust. 1 zawiera:

1) Wskazanie nazwy PZG wraz z podaniem adresu, a takze informacji na temat numeru telefonu
i adresu mailowego przeznaczonego do kontaktow z wykonawcami;

2) Okreslenie przedmiotu zamoéwienia wraz z terminem wykonania zamdwienia;

3) Opis warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile PZG takie warunki wykonawcom stawia;

4) Podstawy wykluczenia wykonawcy;

5) Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

6) Informacje o sposobie porozumiewania sie z wykonawcami;

7) Wymagania dotyczace wadium, o ile jest zgdane;

8) Termin zwigzania ofertg;

9) Opis sposobu przygotowywania ofert oraz miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert;

10) Opis kryteridow, ktérymi PZG bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem

znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny ofert;
11) Osobe upowazniong do kontaktéw z wykonawcami;
12) Pouczenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia.

§ 14.
Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mieé¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

§ 15.

Okreslajac terminy sktadania ofert PZG uwzglednia w szczegdlnosci ztozono$¢ zaméwienia oraz
czas wymagany do sporzadzenia ofert.

Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 305 Zarzadu PZG z dnia 10.02.2025r.
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1)
2)
3)
4)
5)
6)

8)
9

§ 16.
Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:
Poprawnosé formalna;
Jakos¢;
Funkcjonalnosg;
Parametry techniczne;
Termin wykonania zamdwienia;
Doswiadczenie wykonawcy, tym doswiadczenie ze wspotpracy;
Poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
lokalizacja (w przypadku ustugi);
Inne np. elastycznos¢ we wspotpracy, Aspekty srodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty
innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, etc.
Opis kryteriéw, ktérymi PZG bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert muszg by¢ okreslone w specyfikacji istotnych
warunkoéw zamdwienia.

§17.
Zarzad PZG Ilub ustanowiony Petnomocnik powotuje komisje do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia w trybie przetargu, dalej ,Komisja”".
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania, chyba, ze co innego postanowiono
w akcie powotujgcym Komisje.
Pracami Komisji kieruje przewodniczgcy powotany przez Zarzad PZG lub ustanowionego
Petnomocnika.
Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

§ 18.
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych
obowigzkow stuzbowych.
Z posiedzenia Komisji moze zostaé sporzadzony protokét, w ktérym w szczegolnosci opisuje
sie: przebieg posiedzenia, wyniki gtosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczgcego lub
cztonka Komisji, zadania przydzielone cztonkom Komisji w zakresie ich obowigzkéw przez
przewodniczgcego Komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji biorgcych
udziat w danym posiedzeniu Komisji powinien zosta¢ odnotowany przez Przewodniczgcego
Komisji w protokole z posiedzenia Komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia
co do zgodnosci z przepisami Regulaminu lub przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, do protokotu zatgcza sie réwniez pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkéw, w drodze
gtosowania lub na podstawie sumy albo sredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.
W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw Komisji, jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.
Cztonek Komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére
dotgcza sie do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).
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7.

1)
2)

Cztonkowie Komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji, potwierdzajg pisemnie
zapoznanie sie z ustaleniami Komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

§ 19.
Cztonkowie Komisji i inne osoby wykonujgce czynnosSci w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia podlegajg wytgczeniu, jezeli:
ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia;
pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajagcych sie o udzielenie zamdwienia;
przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania zakupowego pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;
pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;
zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.
Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1 i przekazujg je przewodniczgcemu komisiji.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, cztonkowie Komisji sktadajg niezwtocznie
po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajgce ztozenie tego
oswiadczenia ujawnig sie na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, cztonek
Komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w ust. 1, czionek Komisji obowigzany jest niezwtocznie wytgczy¢é sie z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, powiadamiajgc o tym na pisSmie
przewodniczgcego Komisji oraz Zarzad PZG, a w przypadku przewodniczacego Komisji —
Zarzad PZG.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajacag wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w ust. 1, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.
Postanowienie ust. 5 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka komisji
oswiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§ 20.

Komisja moze wnioskowa¢ do Zarzadu PZG o powotanie biegtego do wykonania
okreslonych

w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci
specjalnych.

Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.
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3. Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zagdanie Komisji mogg uczestniczy¢ w jej
pracach z gtosem doradczym.

§ 21.
W wypadku, gdy przed uptywem terminu do ztozenia ofert Komisja zauwazy omyike, niejasne
sformutowanie, przeoczenie lub inny rodzaj btedu w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, dokona sprostowania btedu i we wtasciwy sposéb poinformuje o tym wszystkich
wykonawcéw
(w szczegdlnosci publikujgc informacje o zmianie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia).

§ 22.

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:

1) Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) Posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej (przyktadowo: posiadane $rodki finansowe,
ubezpieczenie od odpowiedzialnos$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci).

2. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw wraz z informacjg na temat o$wiadczen
lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow zamieszcza sie w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

3. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw powinien by¢ zwigzany z przedmiotem
zamowienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia.

4. Wykonawca niespetniajgcy warunkéw udziatu w postgpowaniu jest wykluczany z udziatu
w postepowaniu.

§ 23.
Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.
Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.
Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia pod
rygorem odrzucenia oferty.

ElR

§ 24.
Najkorzystniejszg ofertg jest oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia, albo oferte z najnizszg ceng zgodnie
z opisem kryteriow zamieszczonym w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

§ 25.
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

§ 26.
1. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania.
2. W trakcie otwarcia ofert odczytywane sg nazwa (firma) wykonawcy, a takze informacje
podlegajace ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert.
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3. Komisja przetargowa niezwtocznie zwraca wykonawcy oferte ztozong po terminie bez jej
otwarcia.

§ 27.

1. Po otwarciu ofert, Komisja przetargowa zwraca sie do wykonawcéw o uzupetnienie
dostarczonej dokumentacji (w tym dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, petnomocnictw, odpiséw KRS etc.) Ilub o wyjasnienie
poszczegdlnych kwestii. Zadanie takie nie moze narusza¢ uczciwej konkurencji pomiedzy
wykonawcami oraz stanowi¢ powodu ich nieréwnego traktowania, a takze nie moze
prowadzi¢ do istotnej zmiany tresci oferty.

2. Zakazana jest zmiana tresci oferty w zakresie elementéw podlegajgcych ocenie w ramach
kryteriow oceny ofert (w tym w szczegdlnosci wysokos$é zaoferowanej ceny).

3. Zadanie, o ktérym mowa w ust. 1 moze zosta¢ przekazane za pomocg poczty elektronicznej
na adres poczty elektronicznej wskazany w ofercie.

§ 28.
PZG poprawia w ofercie:
1) Oczywiste omyiki pisarskie;
2) Oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

§ 29.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,;

2) zawiera razaco niskg cene Ilub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
po wczesniejszym wezwaniu wykonawcy do wyjasnien;

3) zostata ztozona w jezyku obcym, bez jednoczesnego przedtozenia ttumaczenia przysiegtego;

4) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub koszty;

6) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli
zamawiajacy zadat wniesienia wadium;.

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

§ 30.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o uzyskanie zamoOwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

§ 31.
Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, to PZG moze wybraé
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, chyba ze uptyngt termin zwigzania wykonawcy
ofertg i nie wyraza on zgody na zawarcie umowy na warunkach tej oferty.

§ 32.
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PZG jest obowigzany niezwtocznie powiadomi¢ na piSmie wykonawcédw uczestniczacych
w postepowaniu o jego wyniku albo o zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru.

§ 33.
Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy winien by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Rozdziat IV
Postanowienia konncowe

§ 34.
Prawo wprowadzania zmian w Regulaminie i prawo do interpretowania jego przepisow
przystuguje Zarzadowi PZG.

§ 35.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty przez Zarzad.
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ZALACZNIK nr 1 do Regulaminu dokonywania zakupéw oraz udzielania zamowien
finansowanych ze srodkéw publicznych w PZG.

(wzér formularza)

Imie i nazwisko osoby dokonujace;j
rozeznania rynku Warszawa, dnia .....ccceeuveeeeeee.... 20...... r.

PROTOKOt ROZEZNANIA RYNKU
(dla udzielenia zaméwienia bez trybu przetargu)

1) Opis przedmiotu zamdwienia:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Osoba dokonujgca wyliczenia: .................ueuuuueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennnnns
3) Termin realizacji zamowienia: ..................coeevvueeeevreeeecreeressreeeessneens
4) MiejSCe realiZacji: ..........cceeeeeeeeeeereeeeeireeeeeeeeeeeseeeseseeeessseesssssasans

5) Inne elementy zwigzane z realizacja zamdwienia np. kryteria:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................
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6) W dniu ...

wystosowano

telefonicznie//elektronicznie/pisemnie*)
zapytanie ofertowe do nastepujacych potencjalnych wykonawcow:

Lp. | Nazwa oferenta

Adres oferenta

Telefon, adres e-mail /osoba do kontaktu

Do protokotu nalezy zataczyé zapytanie ofertowe (w przypadku formy pisemnej).

7) Zestawienie ofert uzyskanych od wykonawcow:

Termin
Lp. Nazwa i adres Cena ofertowa realizacji, Inne istotne postanowienia
wykonawcy okres oferty
gwarancji
1.
2.

Do protokotu nalezy zataczy¢ uzyskane oferty (e-mail, katalog, forma pisemna).
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W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku ustalono, iz najkorzystniejsza ofertg jest
oferta:

(nazwa i adres wykonawcy)

1) Uzasadnienie wyboru oferty wykonawcy:

..................................................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(imie i nazwisko) (podpis)
(imie i nazwisko) (podpis)
Zataczniki:
a) zapytanie ofertowe ( e-maila lub formy pisemnej).

b) oferty wykonawcow.

.........................................................

(podpis pracownika)

Zatwierdzam:

.........................................................
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